CONGTY CO PHAN TU VAN THIET KE CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XAY DUNG VINAINCON Poc lap — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay 21 thang 5 ndm 2021

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN TU VAN THIET KE VA XAY DUNG VINAINCON

Pidu 1: Poan chu tich gdm ba (03) ngudi do Chu tich Héi dong quan tri
Cong ty lam Chu toa.

Piéu 2: Nhiém vu cua Doan Chu tich.

- Diéu hanh céc hoat dong ctia Pai hdi theo chuong trinh dd duoc Pai hdi
thdng qua;

- Hudng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luan;

- Trinh du thao, két luan nhiing vAn dé cin thiét dé Dai hai biéu quyét;

- Tré 101 nhiing van dé do Pai hoi yéu céu.

Piéu 3: Doan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tép trung dan chu, quyét
dinh theo da sb.

Diéu 4: Ban thu ky Dai hoi (gdm 02 ngudi) do Ban té chie gi¢i thiéu va
dugc Dai hoi thong qua. Ban Thu ky chiu trach nhiém truéc Poan Chu tich va
Dai hoi déng cd dong vé& nhiém vy cua minh, cy thé:

- Ghi chép diy du trung thuc cac ndi dung dién bién cua Pai hoi vao bién
ban;

- Gitup Doan Chu tich kiém tra tu cach ctia ¢é dong va dai dién c¢d dong du
hop (khi cin thiét);

- HS tro Poan Chu tich cong bd du thao cac vin kién, nghij quyét cua Dai
hoi va thong bao ctia Poan Chu tich gui dén cac ¢d dong khi duge y8u cau.

- Tiép nhén phiéu ding ky phat biéu cta céc ¢b dong;

- Tiép nhan dién mung, thu, cac tai liéu co lién quan dén Dai hoi.

Diéu 5: Ban t6 chirc Pai hoi s& thue hién viée kiém tra tu cach ¢ dong va

bao cao két qua trude Dai hoi.




Pitu 6: C6 dong tham dy Pai hdi dong ¢b dong.

Céc cb dong, dai dién nhom c¢b dong ctia Cong ty déu co quyén tham duy
Pai hoi dong cb dong thuong nién cta cdng ty c¢b phan Tu vén Thiét ké va Xay
dung VINAINCON.

Cac Dai biéu, c6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi c6
mit dung thoi gian quy dinh va lam tha tuc ding ky véi Ban T6 chic Pai hoi.
Trong thoi gian dién ra Dai hoi, cdc ¢6 dong phai tudn thu theo sy hudng dan cta
DPoan Chu tich, img xtr van minh, lich sy, khong gay mat trét tu.

Ngudi duoc uy quyén tham du Dai héi khéng duoc uy quyén lai cho ngudi
khac tham dy Pai hai.

Piéu 7: Phét biéu y kién trong Dai hoi.

Co déng ding ky phat biéu v6i Poan Chu tich (qua Thu ky Pai hoi) khi
phét biéu hozc can tranh luan thi gio tay hodc gio phiéu biéu quyét, chi khi duoc
Doan Chu tich nhét tri mdi phat biéu, Noi dung phat biéu can ngén gon, dung
trong tam, khong trung lap.

biéu 8: Bidu quyét:

1. Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén bidu quyét cac véan dé tai Dai hoi
bing phiéu biéu quyét.

2. C6 dong, dai dién cho nhém cb dong cé quyén tham du Pai hoi ddng cb
dong déu co quyén bidu quyét cac van dé thude thim quyén cua Pai hoi ddng cd
dong, quyén biu quyét tuong tmg vdi s ¢b phéan sé hitu va sé ¢d phin duoc uy
quyén.

3. Cac van d& duogc biéu quyét trong Pai hodi duge thong qua theo Didu 18
T4 chirc va hoat déng Cong ty.

Piéu 9: Cé dong, nguoi Pai dién theo uy quyén tham du hop Dai héi phai
chap hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc ctia Pai hoi ddng cb dong. C6 dong vi
pham Quy ché nay thi tuy theo mic d6 cu thé Poan Chu tich s& xem xét va cé
hinh thtic xtr Iy theo diém b, khoan 7, diéu 142 ctia Luat Doanh nghiép.

Trén day la Quy ché lam viéc ciia Pai hoi ddng ¢b déng thuong nién ndm

2021 ctia Cong ty c¢b phan Tu vén Thiét ké va Xay dung VINAINCON.




Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong biéu
quyét thong qua.

Kinh trinh Pai hoi ddng ¢b dong Cong ty xem xét thong qua dé viée to
chirc Pai hoi ddng cb déng duogc thuc hién thuan loi, dam bao tuan thu theo céc

quy dinh ctia phap luat, Pidu 18 to chiic va hoat dong ctia Cong ty.

PAI HOI PONG CO PONG




